	            АДМИНИСТРАЦИЯ                                   
МУНИЦИПАЛЬНОГО
ОБРАЗОВАНИЯ
СОЛЬ-ИЛЕЦКИЙ
ГОРОДСКОЙ ОКРУГ
ОРЕНБУРГСКОЙ  ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
24.05.2016  №1577-п
Об  утверждении     административного   регламента
предоставления          муниципальной              услуги
«Рассмотрение     заявления   о  признании     жилого
помещения       пригодным       (непригодным)      для
проживания,  а  также признания  многоквартирного
дома     аварийным    и      подлежащим    сносу    или 
реконструкции»

            В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ,  Уставом муниципального образования Соль-Илецкий городской округ:

           1.Утвердить  административный регламент   предоставления  муниципальной услуги «Рассмотрение заявления о признании     жилого   помещения   пригодным (непригодным) для   проживания   а   также признания   многоквартирного   дома аварийным и подлежащим снос или  реконструкции» согласно  приложению.   

           2.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа  по строительству, транспорту, благоустройству и ЖКХ - М.М. Мальгина.
             3.Постановление   вступает в силу с момента  его опубликования (обнародования).           

Глава муниципального образования  

Соль-Илецкий  городской округ                                                       В.И. Трибушной 
Верно
Ведущий  специалист 
управления делами                                                                              Е.В. Телушкина 

Разослано: прокуратура, отдел по строительству, транспорту, ЖКХ, дорожному хозяйству, газификации и связи, управление делами. 
                                                        Приложение

                                                                к постановлению 

                                                                       главы администрации

                                                                                            Соль-Илецкого городского округа
                                                                                      от___________2016 №________

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Рассмотрение заявления о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, а также признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение заявлений о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, а также признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. В настоящем Административном регламенте используются следующие понятия:

1) заявитель - физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме;

2) комиссия по признанию жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции – образованная  в целях рассмотрения вопросов, связанных с использованием и эксплуатацией жилищного фонда, в пределах предоставленных ей полномочий (далее - комиссия).

1.3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются:

1) собственник жилого помещения;

2) наниматель жилого помещения;

3) орган государственного надзора (контроля) по вопросам, отнесенным к их компетенции.

1.4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация о местах нахождения и графике работы администрации МО Соль-Илецкого городского округа, ее отраслевых (функциональных) подразделениях, а также о других государственных и муниципальных органах и организациях, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:

1) отраслевое  подразделение администрации Соль-Илецкого городского округа, ответственный за предоставление услуги:

отдел по строительству, транспорту, ЖКХ, дорожному хозяйству, газификации и связи (далее отдел).

Почтовый адрес: 461500, МО Соль-Илецкий городской округ, ул.     Карла Маркса,  д.6, каб. 43 тел 8(35336)2-75-26, Эл.адрес str-otdel@mail.ru 
График работы: вторник, среда,  с 9:00 до 13:00, перерыв на обед с 13:00 до 14:00; не приемные дни: понедельник, четверг, пятница, суббота, воскресенье;
2) муниципальные учреждения, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:
- Муниципальное автономное учреждение  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Многофункциональный центр) последующим адреса:
Почтовый адрес: 461505,  муниципального образования  Соль-Илецкий городской круг, пер. Светачева, д. 13А пом.2,
           461533, Оренбургская область, Соль-Илецкий городской округ, с. Изобильное,                 ул.  им. А. Смирнова,  2 Тел:  31-5-10, эл. почта:  izobilnoe.mfc@mail.ru
           461535, Оренбургская область, Соль-Илецкий городской округ, с. Буранное, ул. Кооперативная, 26а Тел: 31-1-18, эл. почта: burannoe.mfc@mail.ru 
         461538, Оренбургская область, Соль-Илецкий городской округ, с. Саратовка, ул.  Центральная, 26 Тел: 36-4-33, эл почта: saratovka.mfc@mail.ru 
Дни недели
Часы приема
Перерыв

Понедельник
9.00-13.00
Без перерыва

Вторник
9.00-11.00
Среда
9.00-11.00
Четверг
9.00-11.00
Пятница
9.00-11.00
Суббота
Выходной
Выходной

Воскресенье
Выходной
Выходной

             461511, Оренбургская область, Соль-Илецкий городской округ, п. Маякское, ул. Центральная, 31 Тел: 37-3-96, эл. почта: krasnomayakskiy.mfc@mail.ru 
         461543, Оренбургская область, Соль-Илецкий городской округ, с.Григорьевка, ул. Советская, 80 Тел:  30-3-72, эл. почта: grigorevka.mfc@mail.ru
Дни недели
Часы приема
Перерыв

Понедельник
9.00-13.00
Без перерыва

Вторник
9.00-13.00
Среда
9.00-13.00
Четверг
9.00-13.00
Пятница
9.00-13.00
Суббота
Выходной
Выходной

Воскресенье
Выходной
Выходной

     461515,  Оренбургская область,  Соль-Илецкий городской округ, с. Боевая Гора, ул. Таврическая, 36 Тел: 35-1-18, эл. почта: boevayagora.mfc@mail.ru
    461514, Оренбургская область, Соль-Илецкий городской округ, с. Дружба, ул. Школьная, 9 Тел: 30-5-18, эл. почта: druzhba.mfc@mail.ru
    461548, Оренбургская область, Соль-Илецкий городской округ, с. Кумакское, ул. Центральная, 24 Тел: 32-4-18, эл. почта:  kumakskoe.mfc@mail.ru 
      461537, Оренбургская область, Соль-Илецкий городской округ, с. Линевка, ул. Кызыл -Юлдузская, 58 Тел: 33-5-33, эл. почта:  linevka.mfc@mail.ru 
          461513, Оренбургская область, Соль-Илецкий городской округ, с. Михайловка, ул. 50 Октября, 2 Тел: 37-5-46, эл. почта:  mikhaylovka.mfc@mail.ru 
         461512, Оренбургская область, Соль-Илецкий городской округ, с. Перовка, ул. Уральская, 15 Тел: 37-7-18, эл. почта: perovka.mfc@mail.ru 
          461546, Оренбургская область, Соль-Илецкий городской округ, с. Первомайское, ул. Мира, 12 Тел: 31-3-37, эл. почта:  pervomayskiy_mfc@mail.ru 
          461549, Оренбургская область, Соль-Илецкий городской округ, п. Шахтный, ул. Центральная, 23 Тел: 2-20-01, эл. почта: prigorodnyy.mfc@mail.ru 
          461531, Оренбургская область, Соль-Илецкий городской округ, с. Трудовое, ул. Алёхина, 37  Тел: 34-7-18, эл. почта: trudovoe.mfc@mail.ru 
         461545, Оренбургская область, Соль-Илецкий городской округ, с. Тамар-Уткуль, ул. Рабочая, 1 Тел: 31-1-37, эл. почта: tamarutkul@mail.ru
        461547, Оренбургская область, Соль-Илецкий городской округ, с. Троицк, ул. Центральная, 32  Тел: 31-9-58, эл. почта: troitsk.mfc@mail.ru
      461521, Оренбургская область, Соль-Илецкий городской округ, п. Дивнополье, ул. Советская, 41  Тел: 35-7-84, эл. почта:  tsvillingskiy@mail.ru 
Дни недели
Часы приема
Перерыв

Понедельник
9.00-11.00
Без перерыва

Вторник
9.00-11.00
Среда
9.00-11.00
Четверг
9.00-11.00
Пятница
9.00-11.00
Суббота
Выходной
Выходной

Воскресенье
Выходной
Выходной

         461532, Оренбургская область, Соль-Илецкий городской округ, с. Ветлянка, ул.Советская, 51  Тел: 34-2-18, эл. почта: vetlyanka.mfc@mail.ru
Дни недели
Часы приема
Перерыв

Понедельник
Выходной
Выходной

Вторник
9.00-13.00
Без перерыва

Среда
Выходной

Выходной

Четверг
9.00-13.00
Без перерыва

Пятница
9.00-11.00
Без перерыва

Суббота
Выходной
Выходной

Воскресенье
Выходной
Выходной

3) справочные телефоны администрации муниципального образования  Соль-Илецкого городского округа и ее отраслевых подразделений:

№  
п/п

                 Наименование                  

Телефоны для справок

11.

Администрация МО Соль-Илецкий городской округ                 

приемная 

8(35336)2-32-32
Факс8(35336)2-33-54

2.

Отдел по строительству, транспорту, строительству, ЖКХ, дорожному хозяйству, газификации и связи    

8(35336)2-75-26

4) официальный сайт администрации муниципального образования  Соль-Илецкий городской округ  в сети Интернет, содержащий информацию о предоставлении муниципальной услуги: www.soliletsk.ru
1.5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе ее предоставления, заявитель может обратиться с устным запросом в  отдел по строительству, транспорту, ЖКХ, дорожному хозяйству, газификации и связи по телефону для справок или лично при обращении с запросом о получении муниципальной услуги. Письменный запрос может быть направлен заявителем почтовым отправлением или по электронной почте.

1.6. Отдел не позднее 5 дней со дня принятия настоящего Административного регламента либо внесения в него изменений размещает его текст в печатном виде в местах предоставления муниципальной услуги, а также на официальном сайте администрации муниципального образования   Соль-Илецкого городского округа.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Рассмотрение заявлений о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, а также признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (далее - муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: отдел по строительству, транспорту, ЖКХ, дорожному хозяйству, газификации и связи администрации муниципального образования  Соль-Илецкий городской округ, многофункциональные центры  на территории округа.

2.3. Наименование органа, исполняющего муниципальную услугу: комиссия по признанию жилых помещений муниципального жилищного фонда Соль-Илецкого городского округа непригодными для проживания, созданная на основании правового акта администрации муниципального образования Соль-Илецкого городского округа. 
2.4. Результат предоставления муниципальной услуги: издание постановления администрации муниципального образования  Соль-Илецкого городской округа  о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания и признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции либо о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ.

2.5. Муниципальная услуга предоставляется в течение 30 дней с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

2.6. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

1) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

2) постановление Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

3)  постановление     администрации   муниципального образования  Соль-Илецкого городского округа    от    24.03.2016 г.   № 770-п «Об утверждении Положения и состава комиссии по признанию жилых помещений муниципального жилищного фонда города Оренбурга непригодными для проживания»).
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление или заключение (далее - заявление);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя;

3) доверенность в случае, если документы будут представляться уполномоченным лицом заявителя;

4) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

5) заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

6) заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения - в случае, если в соответствии с абзацем 3 пункта 44 Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47, предоставление такого заключения является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» требованиям;

7) заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания - по усмотрению заявителя.

В случае если заявителем выступает орган государственного надзора (контроля), указанный орган представляет в комиссию свое заключение, после рассмотрения которого комиссия предлагает собственнику помещения представить документы, указанные в данном пункте приложения к постановлению.

2.8. Комиссия на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия получает, в том числе в электронной форме:

1) сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на жилое помещение;

2) технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений - технический план;

3) заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) в случае, если представление указанных документов в соответствии с абзацем 3 пункта 44 Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 признано необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым  помещением,  жилого  помещения  непригодным  для  проживания  и  многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» требованиям.

Комиссия вправе запрашивать эти документы в органах государственного надзора (контроля).

Заявитель вправе предоставить данные документы и информацию по своей инициативе.

2.9. Получатель муниципальной услуги предоставляет документы, указанные в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, следующими способами:

1) посредством личного обращения;

2) посредством почтового отправления с уведомлением о вручении;

3) в электронном виде.

2.10. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации, не предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Административного регламента.

2.11. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством. 

Документы, составляемые заявителем самостоятельно, должны соответствовать следующим требованиям:

1) разборчивое написание текста, отсутствие исправлений и сокращений;

2) точное и полное указание следующих данных:

- для физических лиц - фамилии, имени и отчества, места жительства, контактного телефона;
- для юридических лиц - наименования юридического лица в соответствии с учредительными документами, юридического адреса, контактного телефона.

Документы, подаваемые в электронной форме должны соответствовать следующим требованиям:

1) заявление, подписывается заявителем простой электронной подписью, а прилагаемые к нему электронные документы должны быть подписаны должностными лицами органов (организаций), выдавших эти документы:
2) точное и полное указание следующих данных:

- для физических лиц - фамилии, имени и отчества, места жительства, контактного телефона;

- для юридических лиц - наименования юридического лица в соответствии с учредительными документами, юридического адреса, контактного телефона.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) предоставление документов, не соответствующих пункту 2.7 настоящего Административного регламента;

2) обращение с заявлением лица, не уполномоченного совершать данные действия;

3) нарушение требований к оформлению документов, указанных в пункте 2.11 настоящего Административного регламента.

2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) отсутствие в заключении специализированной организации, проводящей обследование дома, выводов о необходимости признания жилого помещения непригодным (пригодным) для проживания, а также признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ;
2) письменное заявление гражданина о возврате документов, представленных им для получения муниципальной услуги.

2.14. Муниципальная услуга предоставляется безвозмездно.

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на предоставление муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.16. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 10 минут.

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) требования к местам приема заявителей:

- служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;

- места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения возможности оформления документов;

2) оборудование места для ожидания стульями,
3) требования к месту информирования заявителей:

- размещение на информационном стенде текста Административного регламента предоставления муниципальной услуги, информации об адресах и телефонах мест предоставления услуги, электронной почты и официального сайта администрации МО Соль-Илецкий городской округ, перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги, образца заполнения заявки на предоставление муниципальной услуги;

- обеспечение свободного доступа к информационному стенду.

2.18. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

1) показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации Соль-Илецкого городского округа;

2) показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования

к порядку их выполнения.
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием  и  регистрация  заявления  и  прилагаемых  к  нему документов;

2) организация заседания комиссии;

3) работа комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для постоянного проживания;

4) составление комиссией заключения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим)  установленным  требованиям и пригодным (непригодным) для проживания и признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

5) подготовка проекта постановления администрации МО Соль-Илецкого городского округа и выдача заявителю заключения комиссии и постановления администрации МО Соль-Илецкого городского округа.
 3.2.Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

 3.3. Административная процедура: 

1) прием и регистрация заявления и  прилагаемых к нему документов.

Основанием  для начала административной процедуры  является  подача в администрацию муниципального образования Соль-Илецкий городской округ, отдел по промышленности, транспорту, ЖКХ, дорожного хозяйству, газификации и связи (далее отдел администрации),   или в  Многофункциональный центр,  заявления по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту с необходимым пакетом документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Административного регламента, заявителем  либо уполномоченным   лицом  при  наличии  надлежащим образом  оформленных  документов,  устанавливающих  такое  право.

Прием заявлений  осуществляет сотрудник отдела администрации или  Многофункционального центра в ходе личного приема.

Сотрудник отдела администрации  или Многофункционального центра, ведущий прием, проверяет заявление  на правильность  оформления,  достаточность  входных  данных, наличие документа, удостоверяющего личность заявителя или представителя заявителя, а также доверенности, удостоверяющей права (полномочия) представителя физического лица, сотрудник отдела администрации или многофункционального центра принимает решение о приеме или об отказе заявления. О принятом решении сотрудник отдела или  Многофункционального центра должен проинформировать заявителя при личном приеме устно в течение 10 минут с момента подачи документов.

2)Основаниями для отказа в приеме заявления являются критерии, изложенные в пункте 2.12 настоящего Административного регламента. В случае отказа заявление возвращается заявителю, оно может быть подано им повторно.
Сотрудник отдела или Многофункционального центра, ведущий прием, в случае правильного оформления заявления и предоставления заявителем всех необходимых документов регистрирует заявку в журнале входящей документации в день поступления заявления в  отдел или Многофункциональный центр. При отказе в приеме заявления сотрудник отдела или Многофункционального центра делает на заявлении отметку с указанием даты, должности, фамилии, имени, отчества и причин отказа в приеме. Указанное заявление передается заявителю. 
Сотрудник отдела или Многофункционального центра в течение одного рабочего дня направляет принятое заявление в администрацию муниципального образования  Соль-Илецкий городской округ.

Специалист отдела в день получения заявления регистрирует его в журнале регистрации заявлений и передает на рассмотрение специалисту отдела - секретарю комиссии.

Результат процедуры:

- принятие документов, внесение регистрационной записи в журнал регистрации;

- возврат документов заявителю в случае несоответствия документов требованиям пункта 2.12 настоящего Административного регламента;

-организация заседания комиссии.

Принятое заявление в течение двух рабочих дней рассматривает секретарь комиссии и определяет возможность предоставления муниципальной услуги.

В случае наличия критериев, указанных в пункте 2.13 настоящего Административного регламента, секретарь комиссии готовит проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет на подпись председателю комиссии. В течение 1 рабочего дня с момента подписания письма сотрудник  отдела  регистрирует его в журнале исходящей документации и направляет в Многофункциональный центр.

Письмо выдает сотрудник Многофункционального центра в приемное время, указанное в подпункте 2 пункта 1.4 настоящего Административного регламента, заявителю под подпись.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги секретарь комиссии в течение 2 рабочих дней с момента получения заявления направляет его с приложенными документами в адрес председателя комиссии для назначения им даты заседания.

Председатель комиссии не позднее 2 рабочих дней со дня получения заявления назначает дату заседания комиссии.

После назначения даты заседания комиссии секретарь комиссии извещает ее членов о дате, времени и месте заседания с указанием повестки дня.

К работе в комиссии с правом совещательного голоса привлекаются собственник жилого помещения (уполномоченное им лицо), а в некоторых случаях - квалифицированные эксперты проектно-изыскательских организаций.

Результат процедуры:

- письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, регистрационная запись в журнале регистрации;

- направление заявления с приложенными документами в адрес председателя комиссии для назначения им даты заседания;

3) работа комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для постоянного проживания.

Секретарь комиссии объявляет состав членов комиссии, извещает о наличии (отсутствии) кворума. Заседание комиссии признается легитимным, если на нем присутствуе более 2/3 от всего состава членов комиссии.

Председатель комиссии предоставляет слово для выступления: собственнику жилого помещения, представителю управляющей организации, эксперту, а также членам комиссии, которые дают оценку соответствия жилых помещений и многоквартирного дома установленным требованиям.

После выступления, обсуждения и ознакомления с документами председателем комиссии ставятся на голосование следующие вопросы:

- о необходимости проведения выездного заседания и составления акта обследования помещения;

- о необходимости назначения дополнительного обследования, определения лиц, уполномоченных для его проведения, сроков обследования, а также источников его финансирования;

- о необходимости привлечения квалифицированного эксперта проектно-изыскательских организаций с правом решающего голоса (если такой эксперт не участвует в работе комиссии).

Решение по указанным вопросам принимается большинством голосов членов комиссии. 
В случае принятия комиссией положительного решения по первому и третьему вопросам, изложенным в подпункте 3 пункта 3.3 настоящего Административного регламента, комиссией определяется дата следующего заседания (не позднее 30-го дня с момента регистрации заявления в Многофункциональном центре).

При   принятии   комиссией   положительного   решения   по  второму  вопросу, изложенному  в  подпункте  3 пункта 3.3  настоящего  Административного регламента,  оказание   муниципальной   услуги  приостанавливается  до  выполнения   дополнительного   обследования.

Результаты заседания комиссии оформляются в форме протокола, в котором указывается дата, место, время заседания, повестка дня, предоставленные документы, состав комиссии (наличие кворума), перечень вопросов, которые были вынесены для голосования, результаты голосования, итоги работы заседания комиссии. Протокол заседания подписывается председателем комиссии и секретарем.
Результатом процедуры является оформление протокола заседания комиссии, составление комиссией заключения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям и пригодным (непригодным) для проживания и признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

        По результатам работы комиссия принимает одно из следующих решений:
о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальному ремонту, реконструкции или перепланировке (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в настоящем Положении требованиями;

о выявлении оснований для признания помещения непригодным для проживания;

о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;

о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу.
Решение принимается путем голосования большинством голосов  членов комиссии. В случае несогласия с принятым решением члены комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению.
Решение комиссии оформляется в форме заключения.

Заключение комиссии составляется в 3 экземплярах, оформляется секретарем комиссии и подписывается членами комиссии не позднее 1 рабочего дня со дня принятия комиссией соответствующего решения.

Результатом процедуры является оформление заключения комиссии, подготовка проекта постановления администрации муниципального образования Соль-Илецкого городского округа и выдача заявителю заключения комиссии и постановления администрации муниципального образования  Соль-Илецкого городского округа.

На основании заключения комиссии председатель комиссии не позднее 1 рабочего дня с момента его подписания членами комиссии дает поручение секретарю комиссии подготовить проект постановления администрации муниципального образования  Соль-Илецкого городского округа об утверждении решения комиссии с указанием перечня мероприятий по его реализации, сроков и лиц, ответственных за их проведение.

Секретарь комиссии в течение 1 рабочего дня со дня подписания членами комиссии заключения готовит проект постановления администрации муниципального образования  Соль-Илецкого округа.

Проект постановления администрации муниципального образования Соль-Илецкого городского округа  согласовывается с заинтересованными лицами и подписывается в течение 2 рабочих дней.

Секретарь комиссии в 5-дневный срок со дня принятия решения, предусмотренного пунктом 49 Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47, направляет в письменной или электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая единый портал или региональный портал государственных и муниципальных услуг (при его наличии), по 1 экземпляру постановления и заключения Комиссии, заявителю, а также в случае признания жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции - в Государственную жилищную инспекцию по Оренбургской области.

В случае признания жилого помещения непригодным для проживания вследствие наличия вредного воздействия факторов среды обитания, представляющих особую опасность для жизни и здоровья человека, либо представляющих угрозу разрушения здания по причине его аварийного состояния или по основаниям, предусмотренным пунктом 36 Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47, решение, предусмотренное пунктом 47 Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47, направляется в соответствующий федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, отдел по  строительству, транспорту, ЖКХ, дорожному хозяйству, газификации и связи, собственнику жилья и заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем оформления решения.

Результат процедуры:

- издание постановления администрации муниципального образования  Соль-Илецкого городского округа, внесение регистрационной записи в журнал регистрации;

- выдача заявителю заключения комиссии и постановления администрации муниципального образования  Соль-Илецкого городского округа.

4. Формы контроля за исполнением

Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных настоящим Административным регламентом предоставления муниципальной услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений осуществляет начальник отдела.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

4.3. Проверки могут быть плановыми на основании планов работы отдела либо внеплановыми, проводимыми в том числе по жалобе заявителей на несвоевременность, неполноту и низкое качество предоставления муниципальной услуги.

4.4. Решение о проведении проверок принимает начальник отдела.
4.5. Для проведения проверок предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой входят должностные лица и специалисты отдела.

4.6. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

4.7. Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.8. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.
4.9. Заявители вправе направить письменное обращение в адрес заместителя главы администрации по строительству, транспорту, ЖКХ, дорожному хозяйству, газификации и связи с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.
4.10. В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению, в течение 30 дней со дня его регистрации обратившемуся направляется по почте информация о результатах проведенной проверки. Информация подписывается начальником отдела или уполномоченным им должностным лицом.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также муниципальных служащих

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области, муниципальными правовыми актами округа;

6) требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области, муниципальными правовыми актами округа;

7) отказа администрации муниципального образования  Соль-Илецкого городского округа, должностного лица администрации округа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые начальником отдела, подаются заместителю главы администрации.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через Многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации округа, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Заявитель вправе получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, Ф.И.О. должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение десяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы отдел, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных отделом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами округа:
2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение  1
к приложению к постановлению

администрации муниципального образования  Соль-Илецкий городской округ 

от _______ 2016 № ______
Заместителю главы администрации по 

строительству, транспорту, 

благоустройству и ЖКХ  
_____________________________________

                                        (Ф.И.О.)                                                 

от     
_____________________________________

                              (Ф.И.О. заявителя), 

___________________________________________

_____________________________________

                       почтовый адрес, телефон, факс)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу провести оценку соответствия помещения (либо многоквартирного дома) по адресу: _________________________________________________________ ,

требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу, утвержденном постановлением  Правительства РФ от 28.01.2006 № 47.  

 К заявлению прилагаются: 

1) документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя;

2) доверенность в случае, если документы будут представляться уполномоченным лицом заявителя;

3) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

4) заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома (в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции);

5) заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения (в случае, если в соответствии с абзацем 3 пункта 44 Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47, предоставление такого заключения является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» требованиям);

6) заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания (по усмотрению заявителя).
__________                       _______________                    ___________________

   (дата)                                         (подпись)                                           (расшифровка подписи)
                                                                                            Приложение  2
к приложению к постановлению

администрации муниципального образования 
Соль-Илецкий городской округ 

от _______ 2016 № ______

БЛОК-СХЕМА

Предоставления  муниципальной услуги

«Рассмотрение заявлений о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, а также признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»




 










	


Приём и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов 





Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Принятие решения о  предоставлении муниципальной услуги





Организация заседания комиссии 





Подготовка письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Работа комиссии





Составление комиссией заключения








Выдача письма об отказе в  предоставлении муниципальной услуги








Подготовка  проекта постановления администрации 


муниципального образования  Соль-Илецкий городской округ





Выдача заключения комиссии и постановления администрации муниципального образования Соль-Илецкий городской округ 











